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Dans le contexte du lieu d’affectation, I'objectif de ces cours est de favoriser, dés
1a prise de fonction, l'intégration de tout nouveau fonctionnaire et agent.

En fonction des disponibilités et de I'accord des Directions Générales concer-
nées, ces cours sont également ouverts au personnel de recrutement
plus ancien désirant actualiser ses connaissances.

L'organisation du cycle en cinqg modules, répétés régulidrement, permet une
participation échelonnée dans le temps pour mieux répondre aux exigences
spécifiques de chaque participant et de chaque service. Le coordonnateur en
matidre de formation de chaque DG/Service conseillera chague fonctionnaire ou
agent sur les modules qu'il a intérét a suivre en priorité. Le choix se concrétisera
en une fiche personnelle d’inscription (cf. double page centrale) recto/verso a
remettre pour avis au supérieur hiérarchique direct qui 2 son tour la transmet-
tra pour visa et observations éventuelles au coordonnateur en matidre de
formation. Elle sera adressée ie plus t6t possible & I'Unité Formation, qui la
traitera et en communiquera copie 4 V'intéressé, aprésy avoir indiqué son aceord
et le cas échéant d'éventuels changements de dates.

Pour tout renseignements complémentaire : Mme Spinola (t6). 63387), M. Aplin
(16l. 61629) et M. Mehlen (tél. 56242), particulidrement chargés de ce pro-
gramme, sont & votre disposition.

Les quatre premiers modules sont ouverts & toutes les catégories de grade.
Le module V est réservé aux fonctionnaires A/LA désignés par leurs Directions

Générales. g
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Pour chaque fonctionnaire/agent, en accord avec son service et son coordonnateur
en matidre de formation, la suite du programme se concrétise au travers des
différentes actions organisées par I'Unité Formation, demandées par les Direc-
tions Générales/Services ou a l'initiative du fonctionnaire.

Les actions sont publiées dans le programme annuel, les informations administra-

tives «Spécial Formation» et le «Calendrier mensuel des principales actions de
formations.
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ORGANISATION PRATIQUE
JANVIER-DECEMBRE 1991

PROGRAMME

Prochaine mise ajour :juin 1991

Spec. Comm. - 751991 -5



L. INFORMATIONS ADMINISTRATIVES GENERALES - PARTIE G

Premiére partie du programme.
Trois modules permettant aux nouvelles recrues d'effectuer les premi2res démarches
dans la fonction publique européenne.

1ére séance .
Projection de films sous-titrés FR/EN suivie d'un court débat général
sur les thémes suivants :

* Statut * Formation

* Carridres ¢ Comité du Personnel

* Assurance maladie * Bureau de Sécurité
2éme séance

En collaboration avec les services concernés, approfondissement
des thmes relatifs aux droits et devoirs du fonctionnaire : table
ronde sur les Statut et Carridres, suivie des conférences/débats sur
I'assurance maladie et les droits administratifs et financiers.

L'approfondissement des autres sujets de la 1ére séance est
prévu au module IL

intégrées dans lecmuitdamodalimdcprbedefoncﬁon.
Indis) mbla pour tout

Périodicité : une demi-journée, 2 fois par mois

Dates : 9 et 22 janvier, 5 et 21 février, 8 et 20 mars, 10 et 19 avril, 7
et24mai, 7et 21 juin, 4 et 19juillet, 10 e.23 septembre, 7 et 21 octobre,
7 et 21 novembre, 5 décembre.

Langue : FR/IEN

Localisation : Loi 53, salle 2/1

Périodicité : une demi-journée, 1 fois par mois

Dates : 25 janvier, 1 mars, 5 avril, 25 avril, 30 mai, 27 juin, 30
septembre, 29 octobre et 26 novembre.

Langue : FRREN

Localisation : & préciser

Une documentation de référence et/ou cahiers d’

pagn

¢ aux films sont remis aux participants.

En cas de difficulté pour assister a la premiére séance ou pour visionner les films il est possible de contacter le Centre d’Apprentissage
Professionnel et de Formation Assistée (CAPFA) de I'Unité Formation - Loi 57 6/45 - TélL. 59036 ou 64568

Heures : mardi et jeudi 13.30 - 18.00 - mercredi et vendredi 8.30 - 13.00




VISA ET OBSERVATIONS EVENTUELLES DU COORDONNATEUR
EN MATIERE DE FORMATION

Date Signature

Formulaire a adresser a 1'Unité "Formation du Personnel"
LOI157 - 8/59

Mme Spinola (tél. 63387), M. Aplin (té1.61629) et M. Mehlen (tél. 56242)
particulierement chargés de ce programme,
sont a votre disposition pour tout renseignement utile.

PROGRAMME DU CYCLE AU VERSO 'S

* cocher l'option choisie



CALENDRIER DES COURS MQ

* cocher le(s) option(s) choisie(s)
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\IRES (ler mise & jour - mars 1991)
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Demande d'inscription a la FORMATION MODULAIRE SUR
LES INSTITUTIONS ET POLITIQUES COMMUNAUTAIRES

FONCTIONNAIRE OU AGENT CONCERNE PAR LA DEMANDE

Nom Prénom

Batiment Bureau Tél.

Q fonctionnaire - (J autres agents*

Lieu d'affectation Entrée en service
DG et service Cat/grade......cormrsn N° pers.
Date s Signature

AVIS DU SUPERIEUR HIERARCHIQUE DIRECT

Compatibilité de I'action avec les exigences du bon fonctionnement du service*

1 compatible [ incompatible
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1ére séance :
Conférence/débat sur V'environnement administratif et social.
Selon la digponibilité des conférenciers et par groupe de deux/trois
thémes, les sujets suivants seront traités :

* Direction Générale du Personnel et de I'Administration

¢ Formation

* Comité du Personnel

¢ Service de Traduction

* Service d'Interprétation/Conférence

¢ COPEC

® Sécurité et hygiene de travail

* Bureau de Sécurité

2¢me séance :

Visite guidée de la ville suivie d'un déjeuner et d’'une conférence sur
Thistoire et 'organisation du pays et d'une conférence/débat sur les
activités des Services Sociaux y compris Bureau d'accueil et Cercle de
loisirs.

A
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s s B
Deux séances d'une journée chacune, organisées
en collaboration avec les services concernés. 03
Périodicité : une journée, 1 fois par mois

Dates :9avril, 28 mai, 25 juin, 17 septembre, 15 octobre, 13 novembre
et 10 décembre.

Langue : FR/IEN

Localisation : Lai 53 (salle & préciser)

Périodicité : une journée, 1 fois par mois selon demandes
Dates : 25 mars, 16 avril, 31 mai, 24 juin, 22 octobre, 12 novembre et
9 décembre.

Langue : FREEN \

Départ en autocar + 8.00 h.

Déjeuner & la Commigsion et conférence dans une salle de cours
pour la suite du programme.

tion de référence. |

rDamlameaumdupouible,leapadicipaM:meo. desdossi




1ére séance :

Conférence/débat sur les aspects historico-institutionnels de 1a Com-
munauté, de son évolution 2 la lumidre de I'Acte Unique et de son
actualité,

Cette séance est assurée par des fonctionnaires du Service juridique

2¢me séance :

Structure de la Commission, procédures internes et
interinstitutionnelles.

Cette séance est assurée par des fonctionnaires du Secrétariat
Général.

3éme séance :

Introduction aux notions fondamentales relatives a I'établissement
et & l'articulation du Budget et au réle du Contrdle Financier.
Cette séance sur deux demi-journées sera assurée en collaboration
avec la Direction Générale des Budgets et la Direction Générale du
Contréle Financier. La premi2re demi-journée sera une conférence/
débat, la seconde sera animée selon le style des «études de cas».

Périodicité : une demi-journée, 3 fois par an
Dates : 8 avril, 11 juin et 24 octobre.
Langue : F’/EN
Localisation : Loi 53 (salle & préciser)

Périodicité : une demi-journée, 3 fois par an
Dates : 15 avril et 5 novembre.

Langue : FREEN

Localisation : Loi 53 (salle & préciser)

Périodicité : une journée, 3 fois par an
Dates : 21 mars, 23 avril et 16 octobre.
Langue : FREN

Localisation : Loi 53 (salle a préciser)
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4eme séance : Périodicité : une demi-journée par Institution, 3 fois par an
Les Institutions européennes : leur réle, leur organisation interne et Dates :

leur fonctionnement. * Conseil des Ministres : matinées des 14 mars, 28 mai et 17
Série de conférences-débats assurées par des fonctionnaires de ces octobre.
Institutions, qui se succdderont pour présenter : ¢ Cour de Justice : matinées des 6 mars, 28 mai et 28 novembre,

¢ Le Conseil des Ministres ¢ Parlement Européen : matinées des 18 mars, 22 mai et

* La Cour de Justice 3 décembrre.

¢ Le Parlement Européen * Comité Economique et Social et Comité Consultatif

* Le Comité Economique et Social etle Comité Consultatif CECA CECA : apréa-midi des 14 mars, 22 mai et 17 octobre.

* La Cour des Comptes * Cour des Comptes : aprés-midi des 6 mars, 28 mai et

28 novembre,
Langue : FR/EN

Localisation : Loi 53 (salle & préciser)

Dans la mesure du possible, les participants recevront des dossiers spécifiques etiou une documentation de référence.

Pour ceux qui le souhaitent, une donne introduction ou révision du contexte général peut également s’effectuer auprés du CAPFA
(cf. module I).

Voici une liste non exhaustive des thé: disponibles en audio-visuel:

e Aprés 20 sidcles » Les Institutions

* Jean Monnet ¢ Le Grand Marché

* Robert Schuman ¢ Notre Europe

* 30¢me iversaire de la signature des Traités ¢ Le Parlement Européen

* Dossier Institutions et Capitales » Le Comité Economique et Social

¢ Jacques Delors * Le Comité Consuliatif de la CECA

¢ L’Europe des Douze o Le Conseil de I'Europe




IL. LES GRANDES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES - PARTIE CGP
Seconde partie du programme

Une demi-journée par politique - deux politiques par séance ;

Partie du programme destinée & familiariser les partici- Périodicité : 1 fois par mois

pants aux grandes politiques communautaires, Dates : 20 mars matin : DG I/ aprés-midi : DG IV
Différents sujeis seroni développés pour introduire des aspects 21 mars matin : DG XXI/ aprée-midi : DG VIO
spécifiques visant & mieux comprendre l'origine de la Direction 17 avril matin : DG XII/ aprés-midi : DG XIIT
Générale/Service concerné, la politique en question, la structure 18 avril matin : DG V1/ aprés-midi : DG I
interne et les formes de coopération externe, les grands dossiers du 4 juin matin : DG II/ aprés-midi: DGV
moment et les perspectives a court terme, 6 juin matin : DG XXIII/ aprée-midi: DG VII
Particulidrement pour ce module, les conseils des responsables des 25 sept. matin : DG X/ aprés-midi : DG XI
services d’affectation s’avérent nécessaires pour recenser avec 26 sept. matin : DG XIV/ aprés-midi : DG XV
pertinence en plus du sujet principal, les sujets complémentaires. 3 oct. matin : DG XV1/ aprés-midi : DG XVII

4 oct. matin : DG XVIII / aprés-midi : DG XXII
19 nov. matin : Service "Politique des consommateurs”
12 déc. matin : Office Statistique

Langue :FREN
Localisation : Loi 53 (salle & préciser)

Alheureactuelleet A titre d'exemple, les thdmes suivants sont prévus:
¢ Community relations with East European countries (DG 1)
¢ L'ouverture des marchés publics (DG II)
* La Politique Générale de la Concurrence :

le contrdle communautaire (DG IV)
* La libre circulation des personnes et 'emploi (DG V)
¢ La Politique agricole commune (DG VI)
* Science and Technology for Europe (DG XII)
¢ Community Policy in the field of Information (DG XIII)
* Les Politiques régionales (DG XVI)
» Union douanigre et fiscalité indirecte (DG XXI)
* Le réle de 'Office Statistique (OSCE)
* Energie
Aprés chaque sujet et dans la mesure du possible, les participants recevront des dossiers spécifiques etiou une documentation de référence.

En guise d'introduction au module, pour ceux qui le souhaitent, une documentation audio-visuelle accompagnée, le cas échéant, d’une
bibliographie est accessible sur rendez-vous auprés du CAPFA (cf. module I).
—d A
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IT1. SEMINAIRE RESIDENTIEL AU COLLEGE D’EUROPE A BRUGES,
COURS AVEC PROFESSEURS DU COLLEGE ET REPRESENTANTS DU MONDE SOCIO-POLITICO/ECONOMIQUE
PARTIE CEB
Troisidéme partie du programme
Module destiné aux nouveaux fonctionnaires et agents A/LA.
Sur demande motivée d'une Direction Générale des priorités différentes peuvent &tre établies.
Le but du séminaire étant de réunir un groupe de fonctionnaires des différentes Institutions communautaires durant une semaine pour suivre une

formation thématique européenne bien spécifique et réfléchir en groupe sur le réle des Communautés.
Le déroulement se fait en deux phases

Phase I

Séance d'introduction co-animée par I'Unité Formation et I'assistant
du Recteur , l1a semaine qui précade le départ en séminaire.
Présentation de I'histoire et du réle du Coll2ge, définition du contenu
du programme, choix du thame et des rapporteurs de la table ronde,
préparation du débat et désignation des présidents des séances. Cest
aussi lors de cette rencontre que sont traités les aspects relatifs
Forganisation du séminaire,

Phase I - (3 heures)

Périodicité : une demi-journée, 6 fois par an

Dates : 18 février, 11 mars, 15 avril, 16 septembre, 14 octobre et
18 novembre.

Langue : FR ou EN (sans interprétation)

Localisation : Loi 53 (salle a préciser)



Afin de faciliter le bon déroulement des cours et les déplacements des collégues en pr de Luxembourg, le sémi.
a Bruges débute a 12.00 le lundi avec une rencontre suivie du déjeuner. Cedécah\g'epawtdmtaimd'amwél’hotel,d
a d’autres la visite de la bibliothégue du Collége. La premiére séance débute & 14h30.

Phase Il :
“ne semaine au College de d’Europe & Bruges.
Pour chaque séminaire un programme spécifique est, élaboré, norma-
lement dix themes plus une table ronde sur un théme choisi par les
participants et une séance d’évaluation qui cldture le séminaire.
Pour donner une idée du contenu, void une liste des thimes retenus
plus fréquemment en 1990 :

* La problématique de 'Union Européenne

* ACP - Relations in the framework of LOME IV R

* Intégration et coopération dans une Europe en mouvement

¢ Larritre fond hmonque de la Communauté Européenne

¢ L'équilibre instituti taire et son évaluti
future
* Euroj relations : Problems and

* Europe de I'Est : des libertés a Ia liberts
* Le réle de la Cour de justice dans le processus d'intégration

communautaire

¢ U.S. - Europe relati b

sL'’Europe une et dwerse conséqu.encespourl’inbémhon
actuelle

¢ Les régions dans la C: é:lecasde...

« L’Acte Unique et les relations extérieures de la C.E.

* Private enterprise and E.C. trade policy

* The enlargement of the European Community : the case of ...
* Le Parl t Européen face & la ion de I'E
* La Communauté face aux défis institutionnels

P

Phase Il (4 jours 1/2)

Périodicité : 6 fois par an

Dates : 25 février, 18 mars, 22 avril, 23 septembre, 21 octobre et 25
novembre.

Langue : FR ou EN (sans interprétation)
Localigstion : Coll2ge dEurope 2 Bruges
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