date 05/12/19¢

Spécial
Commission
Bruxelles/Luxembourg

Calendrier des actions de formation
organisées par l'unité

«Formation du personnel»

aux mois de décembre 1991 /janvier 1992



DECEMBRE N° Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1l'action Contacts [concerné
hd oo en priorité
2-4 Parler en public (FR) 1.11 tous grades
HEOtel LIDO — ©hiS 50939
3.8
2-6 Module 5 - séance II - Séminaire 81629 |A.LA
régidentiel & Bruges -~ C.E.B.
3.3
3 Module 3 - séance IV - 60039 |tous grades
Imatin Le Parlement européen - .53 O/A - 9h30| /61519
3.3
4 ¥odule 3 - séance III - Budget et 56242 |tous grades
Contrdle Plnancier - 1.83 O/A — 9h30 /61629
Communication personnelle et interper-
4-5 sonnelle (suivi des séminaires pour la tous grades
catégorie C) Centre Ruropéen Overijse 55794
4-6 Negociation Techniques (EN) 1.13 tous grades
Centre Européen Qverijse - 9his 50939
3.2
g9 Module 2 - séance II - Tour de la 61829 |[tous grades
ville - Services Sociaux - BERL - 8h00
3.2
10 Module 2 - séance I/EN - Environnement 80039 |tous grades
administratif et soclal - L.63 0/A 9h00| /61819
3.4
12 Module 4 - Les grandes politiques 80039 tous grades
matin Office Statlstique -~ L.53 0/A - 9h30 /61519
1 Module 4 - Les grandes politiques
12 Task foroe ressources humaines, 3.4 tous grades
aprés-midi éducation, formation et jeunesse 60039
L.53 O0/A — 14h30 81819
16-20 Préparation 4 la retralte 50572 tous grades
L.83 0/A - 9hQ0
3.3
16 Module 3 - séance I - Service 61629 |tous grades
Juridique - L,.53 O0/B - 9h30 /56242




JANVIER N°® Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1’'action Contacts |[concerné
hd *x en priorité
4 partir du [Pormation professionnel oral 52088/FR|tous grades
13 Langues concernées: Frangails et Anglais| 56973/EN
2h/semaine |- Presentations et exposés (EXA 51
pour 10 ~ Intervenir en réunions (ExA 82)
semaines ~ Négocier en réunions (EXA 83)
~ Techniques de communication pour
secrétaires (EXA 49)
Formation professionnel éorit 52088/FR|tous grades
Langues concernées: Frangals et Anglais| 56973/EN
~ Introduction & la rédaction
administrative (EXA 28)
~ Lettres et notes (EXA 27)
- Prise de notes et comptes-
rendus (EXA 28)
~ Exposés et rapports (EXA 29)
~ Resumés et notes de
synthése (BXA 30)
Communication personnelle et interper-
15-16 sonnelle (suivi des séminaires pour la | 55794 tous grades

catégorie C) Centre Européen Overijse
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