Date 04/21/1992

Spécial
COMMISSION
BRUXELLES

CALENDRIER
DES PRINCIPALES ACTIONS DE FORMATION
ORGANISEES A BRUXELLES
PAR L'UNITE FORMATION DU PERSONNEL(*)

AVRIL-JUILLET 1992

(*) Les cours linguistiques sont annoncés séparément.
D'autres cours sont en voie de préparation et seront publiés ultérieurement.
Il est rappelé que les cours mentionnés ci-dessous sont uniquement sur invitation
personnelle.



AVRIL ’ N° Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1l‘action Contacts |concerné
en priorité
Techniques d'argumentation
1-3 au service de 1'écrit professionnel 50939 tous grades
C.I.E. Overlise ~ 9hl8
Module 4 - Les grandes politiques
1 DG VI Agrioulture 61629 tous grades
matin -~ 5.83-0/6 ~ 9h30 /56242
1 Module'4 - Les grandes politiques 81629 tous grades
laprés-midi DG _XIV Péche - 1..83 0/A - 14h30 /56242
Sensibilisation & 1‘éducation active puérioul-
3 chez les enfants de 0 4 1 an 59703 |trices
' Loi 53 salle 2/2 - 9h00 créche
7-9 "Devenir Manager" (dans le contexte du 63121 tous grades
Programme PAP) L.563 ~ 9h00 /54198
Middle Management - perfectionnement
9-10 en management (EN) (2me partie) -La 80939 A/LA
ville du Lac /Genval -'9hlS
6-8 Digcours, exposés, présentation (FR) 50939 {tous grades
LE _LIDO/Rixensart - 9hlb
8-10 Module 5 - séance II - Séminaire 81629 |A.LA
régidentiel 4 Bruges - C.E.B /56242
7-8 Prise de notes et mémorisation (FR) 83001 |tous grades
L-53 salle 2/3 — 9h00
Lecture rapide et
7-10 Procédés mnemoniques (FR) 83091 tous ‘'grades
1-53 galle 2/3 - 9h00
8-9 Communication personnelle et inter- 55794 [o]
personnelle PNL -~ 9hl$
Module 4 - Les grandes politiques
9 DG I Relations extérieures 61629 tous grades
matin -~ L.53 0/A - 9h30Q /56242
<] Module 4 - Les grandes politiques 61629 tous grades
Japrés-midi DG _VIII Développement I1.53 0/A — 14h30 /56242
23 ¥odule 2 - séance II - Tour de la 61629 tous grades
T’ ville ~ Services Sociaux - BERL - 8h0O /56242
2 Module 3 - séance II - Secrétariat 61629 |tous grades
|laprés-midi Général ~ L.53 O/A ~ 14h30 /56242
27-29 Séminaire Seorétaires (FR) 55794 o] -
Hitel & Bruxelles - 9h00
28-29 Prise de notes et mémorisation (FR) 83091 |tous grades
L-583 salle 2/3 — 9h00
28-30 Parler en public (pour le Secrétariat 80939 |tous grades
Général) “Le Manpir/Genval" - 9hlS
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DAD) GUIMARD - 9h1B

AVRIL . N° Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1l'action Contacts |concerné
en priorité
29 Module 2 séance I (EN) - Environnement 681629 tous grades
adminigtratif et social - 1.53 O/A 8h00| /56242
Techniques d‘élaboration d'ecrits
29-50 administratifs efficaces (pour la DG IX 50939 tous grades
DAD) GUIMARD -~ 9hlS
MAT N° Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1l'action Contacts |concerné
) en priorité
5 Module 3 séance IV (FR) - La Cour de 61629 |[tous gri
1a,prés—midi Justice - L.83 O/B - 14h30 /56242
Techniques d'élaboration d’ecrits
6-7 administratifs efficaces (pour la DG IX 50939 tous grades
DAD) GUIMARD - ghls
11-13 La communication interculturelle 50939 tous grades
Le lLido/Rixensart - 9hlb
11-13 "Devenir Manager" (dans le contexte du 63121 tous grades
Programme PAP) L.53 - 9h00 /54198
12 Module 3 séance III (EN) - Budget et 61629 tous grades
Contrdle Financier - 1.83 O0/B - 9h30 /56242
12-13 Prise de notes et mémorisation (FR) 53091 tous grades
1,-53 salle 2/3 - 9h00
Technigues d'élaboration d’'ecrits
13-14 administratifs efficaces (pour la DG IX 50939 tous grades
DAD) GUIMARD -~ 9hlB
13-18 Conduite de réunion (FR) 50039 |tous grades
C.I.BE. Overijise ~ 9h1B
14 Module 3 séance IV (FR) - Conseil des 61629 tous grades
matin Ministregs - L..853 O/B - 8h30 /56242
Module 3 séance IV (FR) - Le Comité
14 Economique et Social et CECA 61629 tous grades
laprég-midl Justice - L,.53 O/B - 14h30 /56242
18-20 Techniques de réunion (FR) 50939 |tous gra.
LA VILLA DU LAC/Genval - Shl5 ) .
19 Developper sa mémoire (FR) Groupe 1 53091 |tous grades
Ier jour - L-53 salle 2/3 - 9h00
20 Developper sa mémoire (FR) Groupe 2 53091 tous grades
Ter jour - I-53 salle 2/3 - 9h00
21 Developper sa mémoire (FR) Groupe 3 53091 |tous grades
Ter jour -~ L-83 salle 2/3 - 9h00
Techniques d‘élaboration d’'ecrits
20-21 administratifs efficaces (pour la DG IX 50939 tous grades
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JUIN N° Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1'action Contacts |concerné
en priorité
2 Module 3 séance IV (FR) - Le Parlement| 616828 |tous grades
laprés-midd européen — L.53 O/B - 14h30 /56242
2 Developper sa mémoire (FR) Groupe 1 53091 |[tous grades
IIéme jour - L-53 salle 2/3 - 9h0Q
2-4 "Devenlr Manager" (dans le contexte du 53121 tous grades
Programme PAP) 1..53 - _©h00 /54198
3 Developper sa mémoire (FR) Groupe 2 53091 |[tous grades
%‘ ITéme jour - 1-85 salle 2/3 - 9h00
4 Developper sa mémoire (FR) Groupe 3 53091 tous grades
IIéme jour -~ 1-53 salle 2/3 - 9h0Q
Techniques d'élaboration d’ecrits
3-4 administratifs efficaces (pour la DG IX 50939 tous grades
DAD) GUIMARD - Shilb
Module ¢ - Les grandes politiques
4 DG X Information, communication et 61629 tous grades
aprés-midi culture - L.53 0/A - 14h30Q /66242
5 Module 3 séance IV (FR) - La Cour des 61629 |tous grades
aprés-midl |Comptes - L.53 O/B - 14h30 /56242
10-12 La communication interculturelle 50939 tous grades
Le Lido/Rixensart - 9hl8
11 Module 2 séance I (FR) ~ Environnement 616290 tous grades
administratif et social - 1..53 O/A 9h30| /56242 :
Module 5 - séance I - Séminaire rési-
15 dentiel 4 Bruges-séance d’introduction 61628 |A.LA
L.53 2/1 — 9h30 /56242
15-17 La communication interculturelle 50939 tous grades
Le Lido/Rixensart - 9hl8
18 Module 3 séance I (EN) - Service 61629 |tous grades
matin Juridique ~ 1,.53 0/A - 9h30 /66242
16-17 Prise de notes et mémorisation (FR) 83091 tous grades
L_g L-53 salle 2/3 — 9h00
17=19 Conduct of Meeting (EN) 80939 |tous grades
C.I.E. Overijse — 9hl5
Middle Management - perfectionnement
17-19 en management (FR) (lére partie) 56242 A/LA
Hotel AMIGO/Bruxelles
Middle Management - perfectionnement
22-24 en management (EN) (lére partie) 50939 A/LA
Chiteau du Lac/Genval - 9hlb
22-26 Module & - séance II - Séminaire 61629 |A.1A
résidentiel & Bruges - C.E.B /568242
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JUIN N°® Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1l’action Contacts [concerné
en priorité
26 Module 2 -~ séance II - Tour de la 61629 |[tous grades
ville - Services Sogiaux - BERL - 8h00 /56242
Middle Management - perfectionnement
29-30 en management (FR) (2¢me partie) 56242 A/LA
Hotel AMIGOQ/Bruxelles
30 Module 4 - Les grandes politiques 61629 tous grades
{matin Office Statistique -~ L.53 0/A - 9h30 /56242
Module 4 - Les grandes politiques
30 Office des Publications 61828 tous grades
aprés-midi - L.83 O/A - 14h30 /56242
JUILLET N°® Prog. |Personnel
Dates Intitulé de 1l'action Contacts |concerné
en priorité
Middle Management - perfectionnement
8-9 en management (EN) (2éme partie) 50939 A/LA

La_Villa du Lac/Genval — 9hlS

Le numéro de contact mentionné est le numero de téléphone de |la
personne responsable de I'action au sein de ['Unité |X.A.2. S
vous souhaitez des informations complémentaires sur une des
actions ci-dessus, priére de contacter uniguement le numéro de
téléphone s'y rapportant.

Les fonctionnaires intéressés au Middle Management

devront

choisir les premieres partie (a) et deuxieme partie (b) du méme
numéro de seminaire.
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