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Bruxelles

Tous renseignements complémentaires concernant notamment les descriptifs des
cours proposés peuvent étre obtenus au JECL 7/102 ou aux postes :

——

§9382

Luxembourg

Tous renseignements complémentaires concernant notamment les descriptifs des
cours proposés peuvent étre obtenus au WAGNER C-409 ou aux postes :

36348

NOTA : Le présent caendrier des coursreprend |'offre des cours donnes au Forum
informatique. Certaines Directions Généraes donnent en interne des cours Smilaires.
Le cdendrier de ces derniers peut étre obtenu aupres deI'l.R.M. devotre D.G.

Certains cours exigtants dans |e catal ogue de formation du Forum informatique ne sont
organisés que lorsgu’ une demande suffisante sefaitjour. Votrel.R M. pourravous
donner tous les renseignements utiles concernant ces cours.

Il est rappel é que les inscriptions aux cours se font sur base desformulaires de
demande de formation remplis, sgnéset visés par I'asistant ains que par I'l.R.M. et
renvoyésau Foruminformatique.




Calendrier des cours

BRUXELLES

SCAD-INFO 92/FR/1,5 jour
Février [ 08(PM)-09 [
ACTU/FR/1,S jour
Févier | 25-26(4M) |
SINCOM Base Budget Fonctionnement/FR/1 jour
Février 01}24
Mars 05,15
SINCOM Avancé Budget Fonctionnement/FR/1,5 jour
Féwier | 02-03(4M) | 25-26(4M) | '
Mars 16-17(AM)
SINCOM Base Budget Recherche/FR/1,S jour
Février 17-18(AM)
Mars 08-09(AM) 10-11(AMﬂ 4
SINCOM Avancé Budget Recherche/FR/1,5 jour
Février 18(PM)-19
Mars 11(PM)-12
Q-ONE Base/FR/3 jours
Février 10-12-22
Mars 01-03-11 15-17-25 —1
Q-ONE Base/EN/3 jours
Fewler | 09-11-19 |
Q-ONE Avancé/FR/2 jours
Février 1 01-02 L03-04 J
] Q-ONE Avancé/EN/2 jours
Féwier | 17.18 |
Q-FORM/FR/ jour
Mars L02 I
EC1 base/FR/1 jour
Février {MT




Calendrier des cours BRUXELLES
Q-ONE-ILS Réduit/FR/1 jour
Mars [ 10 [
Q-ONE Tableaux/FR/1 jour

Mars ] 08 [

Q-Date - Q-Note - Q-Call/FR/1 jour
Mars ] 16T

Q-CALC Base/FR/2 jours
Mars l 01-02 [
Q-CALC Avancé/FR/2 jours
Mars l 29-30 J
Initiation PC-DOS WINDOWS/FR/1 jour *
veier [0t 2] 05 s |08 [ | 0|1t [12] 5 6 0 [ ] | 22 | 5
Février 2512
Mars o1 )02 [03[oa|oof10fu[1s]16]17] 18] 10]20]22] 23] 2425
Mars 2612913031
Initiation PC-DOS WINDOWS/EN/1 jour *

s [o2]o0] 2]

WORD for WINDOWS - Formation initiale/FR/1 jour *
Feier | 04|08 | 12]15] 19| 2] 23] 24]
Mars 1511612312629 31

WORD for WINDOWS - Formation initiale/EN/1 jour *
Mars } 16] 171

WORD for WINDOWS - Formation avancée/FR/1 jour *
Février 17125
Mars 18]26[29]30]

WORD for WINDOWS - Formation avancée/EN/I jour *
Mars J 24 ]

* Pour fes cours suivis d'une

érisqué voir fiches d

iptives des pages 13 & 21.




Calendrier des cours

WORD for WINDOWS - Formation spécialisée/FR/0,S jour *

BRUXELLES

Févrler 26(AM) | 26(PM) .
Mars 08(AM) | 08(PM) | 22(AM) [ 2(PM) f

WORDPERFECT for WINDOWS - Fermation initiale/FR/1 jour *
Fewier | 01[02]03]04{09]10]11[16]17]18]25{2]
Mars 01§02103117[18]1930(31

WORDPERFECT for WINDOWS - Formation initiale/EN/1 jour ®
Mars |04 10]

WORDPERFECT for WINDOWS - Formation avancée/FR/1 jour *
Février 15116123124 ]
Mars 1712425

WORDPERFECT for WINDOWS - Formation avancée/EN/1 jour *
Mars [16]

WORDPERFECT for WINDOWS - Formation spécialisée/FR/0,5 jour *
Février 18(4AM) | 18(PM)
Mars 19(aM) | 19(PM) | 2404 | 24P0) |
"LOTUS 123. s/WINDOWS base/FR/2 jours
Février 01-02 )
Mars 0102 | 0304 | 2223 | 2425 |
. LOTUS 123. s/WINDOWS avancé/FR/2 jours
Février 23-24
Mars 2-23
DBASE IV base/FR/3 jours
Février 010203 | 040809 |
DBASE IV avancé/FR/2 jours

Février 19-22
Mars . 22-23




Calendrier des cours ‘ BRUXELLE

DBASE IV Programmation/FR/2 jours
Mars | 1215 |
EXCEL 4.0 base/FR/3 jours
Février 15-16-17 .
Mars 01-02-03
EXCEL 4.0 avancé/FR/2 jours
Mars J 25-26 [ :
TERWINAL/FR/1 jour

Mars J31 [

IRIS - 220/FR/0,S jour

Mars 1(PM)

e i

MS-DOS administration - MS-WINDOWS/FR/3 jours

Février 10-11-12 ,
Mars 17-18-19
] UNIX introduction/FR/1,S jour
Mars J 01-02(4AM) l
UNIX shell base/FR/2 jours

Mars fou]
UNIX admipistration systdme V3/FR/2 jours

Mars | 2930 I
UNIX mécanismes internes/FR/3 jours
Mars | 22324 |
Réseaux introduction/FR/1 jour
Mars I 03 ] ‘

Réseaux LAN (réseaux locaux)/FR/2 jours
Mars | 1516 |




Calendrier des cours

BRUXELLES

ORACLE introduction/FR/3 jours

Févyrier —L 01-02-03 I

ORACLE PL-SQL/FR/2 jours

Féwier | 0809 |

ORACLE avancé SQL-FORMS V.3.0/FR/4 jours

Février l 15-16-17-18

L

ORACLE SQL MENU V5.0/FR/1 jour

Féviier | 19|

ORACLE SQL Report WRITER V.L1/FR/2 jours

Février ] 25-26 T

ORACLE SQL Report WRITER V.1.1. avancé/FR/2 jours

v [ o5 |

‘ORACLE DBA 6/FF/2 jours

ERrT




Calendrier des cours

WORDPERFECT s/WINDOWS technique/FR/2 jours
Février 18-19
Mars 0809 | 1819 ]
WORD s/WINDOWS technique/FR/2 jours
Mars [ 11-12 [ 25-26 l
Gestion des imprimantes/FR/1,5 jour
Février 11-12(AM)
Mars 10-13(4AM) 29-30(AM)1
Gestion du Poste de Travail s/MS-DOS/FR/1 jour

Mars J 04J

ASSYST base/FR/2 jours
Février 11-12
Mars 03-04 | 18-19 l

ASSYST avancé/FR/1 jour I}
Février 1024
Mars 16122

Support ILS/FR/0,5 jour
Mars J 02(PM) I

ng B ASSYST: les convocations aux cours 8e font sur invitation du chef de projet.

BRUXELLES




Calendrier des cours LUXEMBOURG

Initiation PC-DOS WINDOWS/FR/1 jour *
Février 021081522 J
Mars 0110815
WORD for WINDOWS - Formation initiale/FR/1 jour *
Février 0911116118
Mars 09{11{23}25
WORD for WINDOWS - Formation avancée/FR/1 jour *
Février 23125 '
Mars 0210416 l 30 l
WORD for WINDOWS - Formation spécialisée/FR/0,5 jour *
Mars JOQ(AM)] 09(PM) l 11{4M) I 11(PM) l
WORD for WINDOWS - Formaticn technique/FR/2 jours *

Mars [ 16-17 ]

WORDPERFECT for WINDOWS - Formation initiale/FR/1 jour *
Février 10112(17119
-Mars 02104124126
WORDPERFECT for WINDOWS - Formation avancée/FR/1 jour ¢
Février 2412

Mars o foslo]mn]
WORDPERFECT for WINDOWS - Formation spécialisée/FR/0,5 jour *
Mars  |1004m) | 10M) [12aM)] 120PM) |

WORDPERFECT for WINDOWS - Formation technique/FR/2 jours ®

Mars [ 18-19 J
* Pour les cours suivis d'une astérisque voir fiches descriptives das pages 13 4 21.




Calendrier des cours LUXEMBOURG

EXCEL 4.0 hase/FR/3 jours

Ferer | 101112 | 17-1819 |

EXCEL avancé/FR/2 jours

Mars l 11-12 I

LOTUS 1.2.3. s/WINDOWS base/FR/2 jours

Février l 25-26 ]

IRIS - TERWINAL/FR/1 jour

UNIX shel/FR/2 jours

Février 25-%

ORACLE introduction/FR/3 jours

wes oo | | [ [ L[ LT[ [ L]]]

ORACLE PL-SQL/FR/2 jours

v Jow[ T 111111 LTI T T]

ORACLE avancé SQL-FORMS V.3.0/FR/4 jours

wes | oo | [ ] ] ] L LT[ ] 1] ]

ORACLE SQL MENU V.5.0/FR/1 jour

mes  fos] [ LTI TTTTT]

ORACLE SQL Report WRITER V.1.1/FR/2 jours

mes  Juse]| [ [ [ [ T[] T ] TTT]

ORACLE SQL Report WRITER V.1.1. avancé/FR/2 jours

v Jes| | L L V[T L] ]




Calendrier des cours , LUXEMBOURG

ASSYST hase/FR/2 jours [}

Fewier | 0405 | 1819 | 2223 |
Mars 1112 | 31010 |
ASSYST avancé/FR/1 jour |}

v Jw]%]

ng’ B ASSYST: les convacations aux cours ss font sur invitation du chef de projet.



Sujet : Initiation PC, DOS et WINDOWS

1. Objectifs :

® Se familiariser avec le matériel. Savoir démarrer la machine, préparer une disquettc et
connaltre les commandes DOS de Base. En WINDOWS, savoir utiliser la souris, le
program manager et le file manager.

2. Organisation et durée :
® Cours d’une journée.
3. Contenu :

® Démarrage duP.C.:

- la procédure du boot, les différentes étapes.

- les fichiers de configuration config.sys et autoexec.bat.
® Création d’une disquette systéme :

- format/s

- booter a partir de cette disquette et analyser les problemes : date time, ver, pas de
clavier azerty etc...

- comment créer une disquette boot complete, quels sont les fichiers mdxspensables
® Commandes DOS :
- A partir de Pexercice précédent apprendre les commandes suivantes : date, time, ver,
mkdir, chdir, rmdir, del, copy, edit, diskcopy.
® Le program manager :
- utilisation de la souris : menu, écrans etc
- les groupes : création et ajouts de programmes.
® Le groupe Main :
« Le control panel
@ Le file manager :
- Parborescence : création et déplacement
~  les fichiers : copie, déplacement, annulation
- les disquettes : formattage, copiage.
® Les applications WINDOWS :
~  les propriétés de Papplication
- Pexécution.
4. Documentation :
® Pédagogique :
~  support de cours.
® De référence :
~ manuels MS-DOS et MS-WINDQWS (livrés avec la machine).




Sujet : WORD for WINDOWS - Formation initiale

1. Objectifs :
® Créer des documents standards en utilisant: les outils développés par la Commission.
2. Organisation et durée :
@ Cours pratique de 1 jour (80% du temps est consacré & des exercices sur le poste de tra-
vail).
® Condition préalable :
- connaissances de base et pratique minimum de MS-DOS et MS-WINDOWS,

3. Contenu :

) Conlmandcs de base.

@ Création, ¢édition, sauvegarde de documents simples & I'aide des macros et templates
développés par la Commission.

® Fonction Outline.
4. Documentation :
® Deréférence :
- manuel MS-WORD FOR WINDOWS.

® Pédagogique :
- support de cours,




Sujet : WORD FOR WINDOWS - Formation avancée

1. Objectifs :
@ Effectuer les opérations élaborées du traitement de texte.
2. Organisation et durée :
L] qut;rs pratique de 1 jour (80% du temps est consacré & des exercices sur le poste de tra-
vail).

® Condition préalable : expérience pratique consécutive au cours MS-WORD FOR WIN-
DOWS Formation initiale.

3. Contenu :

o Formattage du texte + headers/footers + tabulations.
® Création et modification de tableaux.
® Multi-colonnes.
® Vérificateur dorthographe + thesaurus.
4. Documentation :

® De référence :

- manuel MS-WORD FOR WINDOWS.
® Pédagogique :

- support de cours.




Sujet :WORD FOR WINDOWS - Formation spécialisée

1. Objectifs :

@ Effectuer des opérations trés spécialisées du traitement de texte ainsi que la fusion de
documents/données.

2. Organisation et durée :
‘e Cours pratique de O,5 jour (80% du temps est consacré & des exercices sur la poste de
travail).

® Condition préalable : expérience pratique consécutive au cours MS-WORD FOR WIN-
DOWS Formation avancée.

3. Contenu :
® Macros.
® Préparation de feuilles de style et templates.
® Graphiques.
@ Fusion de textes et adresses.
4, Documentation :
® Deréférence:
- manuel MS-WORD FOR WINDOWS.
® Pédagogique :
- support de cours.




Sujet : WORD FOR WINDOWS - Technique

1. Objectifs :

@ Etablir un diagnostic en cas de probléme d'utilisation locale, dépanner I'utilisateur ou

Paider a contourner courant connu, rédiger un rapport d’incident clair ou une notice
utilisateur. .

@ Création ou adaptation de stylesheets.
2. Organisation et durée :
® Cours pratique de 2 jours (80% du temps est consacré @ des exercices sur le poste de tra-
vail)
3. Contenu :

® Approfondissement de certaines fonctions (sur demande).

® Acquisition de notions de base techniques suivi d’exercices pratiques sur les sujets sui-
vants :

® customisation du produit 4 la CCE, création et adaptation de stylessheets, définition
des imprimantes, multi-linguisme du clavier, conversion de documents vers un autre
logiciel, communications vers autre équipement, pannes courantes, etc...

@ Problem-solving : bugs connus et contournements possibles.
@ Rédaction d’une notice utilisateur.

4. Documentation :
® De référence :

- manuel WORD FOR WINDOWS.
® Pédagogique :

- exercices et support de cours.




Sujet : WORDPERFECT FORWINDDOWS - Formation initiale

1. Objectifs :

® Créer des documents standards en utilisant les outils développés par la Commission.
2. Organisation et durée :

® Cours pratique d’1 jour (80% du temps est consacré & des exercices sur le poste de tra-

vail).
¢ Condition préalable :
- connaissance de bas€ et pratique minimum de MS-DOS et MS-WINDOWS.

3. Contenu :

@ Commandes de base.

® Création, édition, sauvegarde de documents simples 2 Paide des macros et documents
standards développés par la Commission.

® Fonction Outline.
® Organisation des documents.
4. Documentation :
¢ De référence:
~  manuel WORD-PERFECT FOR WINDOWS.
® Pédagogique :
- support de cours,




Sujet : WORDPERFECT FOR WINDOWS - Formation avancée

1. Objectifs :
o Effectuer les opérations plus élaborées du traitement de texte.
2. Organisation et durée :
® Cours pratique d’1 jour (80% du temps est consacré @ des exercices sur le poste de tra-
vail).

¢ Condition préalable : expérience pratique consécutive au cours WORDPERFECT
FOR WINDQOWS Formation initiale.

3. Contenu :
¢ Formattage du texte + headers/footers + tabulations.
® Multicolonnes.
® Création et modification de tableaux,
® Vérification de 'orthographe + thesaurus.
4. Documentation :
® De référence :
- manuecl WORDPERFECT FOR WINDOWS.
o Pédagogique :
- support de cours.




Sujet : WORDPERFECT FOR WINDOWS - Formation spécialisée

. Objectifs :

@ Effectuer des opérations trés spécialisées du traitement de texte ainsi que la fusion de.
documents/données.

. Organisation et durée :
® Cours pratique de O,5 jour (80% du temps est consacré & des exercices sur le poste de
travail).
@ Condition préalable : expéricnce pratique consécutive aux cours WORDPERFECT
FOR WINDOWS Formation initiale et Formation avancée.

. Contenu :
" @ Gestion des graphiques.

® Macros.

® Styles.

@ Fusion de textes et adresses, tri et sélection.
. Documentation :

@ De référence :

- manuel WORDPERFECT FOR WINDOWS.
® Pédagogique :

- support de cours.




Sujet : WORDPERFECT FOR WINDOWS - Technique

. Objectifs :

© Installer et adapter le produit +-les macros/styles/documents types existants dans Pen-
vironnement local. '

o Etablir un diagnostic en cas de probléme : dépanner ou contourner un probléme
connu : rédiger une notice utilisateur.

. Organisation et durée :
@ Cours pratique de 2 jours (80% du temps est consacré & des exercices sur le poste de tra-
vail).
. Contenu :

Approfondissement de certaines fonctions : styles, macros.

Environnement de travail : préférences, claviers, etc...

Création et adaptation de macros, styles et documents standards.

Installation de ceux-ci et de WORDPERFECT FOR WINDOWS depuis ua serveur.
Problem-solving : bugs connus et contournements possibles.

Rédaction d’une notice utilisateur.

. Documentation :

® De référence :

- manucl WORDPERFECT FOR WINDOWS.
® Pédagogique :

- exercices et support de cours.




Actionsd'autofor mation en salleou sur lepogtedetravail individud.
Rappel succinct delaprocédure asuivre:
¢ Lesactions d'autoformation organisées par le Forum informati que sont accessblesa

toute personne relevant de I'une ou I'autre popul ation-cible figurant dansle
cdendrier ci-joint.

Pour y participer, il suffit de renvoyer un formulaire de 'Demande departicipation &
une action deformation' revétu des signatures des supérieurs hiérarchiques et de
I'l.R.M, auForuminformatiquepour L uxembourg: WA G C-409, pour Bruxelles:
JECL 7102

MS-DOS Professor DOS version 5 EN
FR
D-BASE IV Professor D-BASE EN
Workbook and disk EN.
Prise en main de. FR
D-BASEIV
LOTUS 1.23. Version 386 EN
Professor LOTUS FR
EXCEL {few! |Professor EXCEL version4 EN
NW FR
WINDOWS Professor Windows EN
FR.
WORDPERFECT Manuel d’autoformation Version 5 FR
Manuel de base et d’exemples Version 5 FR
PC 2000 | New ! |Autoformation pour le support aux EN
“(JU utilisateurs de P.C.

RAPPEL : D'autres logiciels concernant DBASE V, LOTUS 1.2.3. d'un trds haut niveau de
qualité, ne sont acoessibles que dans la salle d'autoformation du Forum informatique.



Ladocumentation.

A desfinsde support dactivités professonndles acaractéreinformatique, il et possble de
consulter, d'emprunter ou de commander (selon les cas) de la documentation, des rapports
techniques ou des ouvrages de référence alabibliotheque du FORUM informatique.

(JECL 7/106). L'accord del'l . SM. est requis.

UNIX ie guide Peter Norton

| Norton

FR

Peter Norton Guide to UNIX Nonton, Hahn EN
Configuration et modification du noyau UNIX Daudel FR |
Systéme V_+ disquette
| The A B C's of SCO UNIX Cuthbertson _ EN
| Inside SCO UNIX Glines, Spicer, EN
Hunsberger, White
UNIX Desktop Guide to the Korn Shell Kochan, Wood EN
The K hell user & pro ing m: Qlczak EN
Le Korn Shg.ll Langage de commande et de Bolsi e FR
1{ on
NIX System V, Release 4 Guide d’administra- JUNLIX System FR
tion et d'utilisation de réseau Laboratories
Mmmxﬂﬁ_mims Stern EN
Ca reference Manual Harbison, Steele EN




La documentation. (suite et fin)

Nouveautés sur le systéeme d°

loitation MS-DOS

The new Peter Norton programmer’s guide to

Norton, Wilton EN
the IBM PC & PS2
Microsoft MS-DOS programmer’s reference Microsoft EN
DOS programming the complete reference Jamsa EN
Using WINDOWS 3.1 special edition __|Que Editions EN
Harvard Graphics for WINDOWS Campbell EN
Wordperfect for WINDQWS the complete __ on, Fingerman, Cobb EN
reference
Mastering Wordperfect 5.1 for WINDQWS Simpson EN
The A.B.C.’s of Wordperfect 5.1 for WINDOWS Neibauer _EN
DBASE IV complete reference for programmer’s | EN

Hergert




	2: Informations Administratives    


