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SEMINAIRE :

LA PRISE DE NOTES
EFFICACE

(Fiche A.11.1 du Programme de Formation 1993)




FICHE A.11.1 du Programme de Formation 1993

SEM NAI RE

LA PRI SE DE NOTES EFFI CACE

Pblic ~ : Tout fonctionnaire ou autre agent.

Ojectif . Dével opper |'aptitude a la prise de notes.

Cont enu/ programe: o i
Offrir aux participants la possibilité d accroitre
| eur potentiel de concentration pour acquérir une
ecriture syntheétique, une prise de notes claire et
une meilleure organisation des idées.

Le cours conprend un vol et théorique et des travaux
pratiques.

Durée : 1 jour +1 jour de suivi.

Langues* : DE - EN - FR- NL

Lieu: Bruxelles- journeessem -residentielles.
Periode* : 2eme semestre 1993 - ler semestre 1994
* En fonction du nonbre de demandes.

Les demandes dlment conpl étées doivent étre adressées a
M G COPETTI LA 57 - 7/60



DEMANDE DE PARTICIPATION A UNE ACTION DE FORMATION

Nom Prénom ... Cat/grade N° per 1

Statut : Q fonctionnaire Q agent temporaire O auxiliaire Q local O autre Sexe QM QF
Langue principale Anutre(s) langue(s)

Affectation (unité adm.) ...ovoovrereerercreerreressssssere .. B4t/étage/burean

TéL ... Télécopieur (fax) .ee—..

Titre/Objet

Date (de préférence)

Signature du fonctionnaire/de l'autre agent concerné

La demande s'inscrit-elle dans le plan de formation de 1a Direction générale/du Service ?
QOui QNon

LA DEMANDE EST PRESENTEE :

 par la Direction générale ou le Service * sur initiative individuelle

Nom Nom
Date Date
Signature Signature

O favorable Q) défavorable

Nom NOM s
Date . Date

Signature Signature
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