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AVANCES SUR FRAIS DE MISSIONS

1° Nouvelles agences bancaires

Afin de faciliter le retrait des avances sur frais de missions aux fonctionnaires, dont les
bureaux sont éloignés du Rond Point Schuman, un accord a été conclu avec des agences
bancaires supplémentaires.

A partir du 1/10/94 les chargés de mission peuvent demander aux bureaux des avances
(ORBN 0/9 et BU-1 - 1/191) la préparation des ordres de paiement pour retrait dans
les agences ci-dessous :

a) Rond Point Schuman

b) Avenue Beaulieu

-Agence BBL (rue Archimède)
-Agence Kredietbank
-Agence Générale de Banque

-Agence BBL
-Agence Kredietbank
-Agence Générale de Banque

c) Rue de Genève (Evere)-Agence Générale de Banque (Agence Champ Clos)

d) Avenue des Arts, 26 -Agence BBL



2° Rappel des procédures relatives aux avances

La demande d'ordre de mission doit être envoyée : '

-avec demande d'avance au bureau des avances
-sans demande d'avance au bureau gestion des missions au SC27 4/36.

Une avance sur frais de mission ne doit être demandée que si le chargé de mission va
effectivement la retirer.

L'ordre de mission (O.M.) doit parvenir au moins 4 jours ouvrables avant la date de
départ au bureau des avances.

a) Avance non utilisée

Le montant de l'avance non utilisé doit être reversé dans les 2 semaines après la date
de retour accompagné obligatoirement de la copie verte de l'ordre de paiement, au
Bureau des avances ORBN 0/09.

Une avance ne peut être :

-ni utilisée pour une autre mission;
-ni transmise à un collègue qui effectue une mission en remplacement.

b) Avance non retirée

La copie verte et copie blanche de l'ordre de paiement doivent obligatoirement être
restituées à la Régie d'avances SC 27 4/51

Attention : Les agences bancaires ne délivreront plus d'avances sur frais de mission
pour une tierce personne que sur présentation d'une procuration bancaire
accompagnée d'une pièce d'identité.
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ORGANIGRAMME - SECTEUR MISSIONS

TEL

Chef Secteur et Budget : AJH. JANSEN
Coord. cell. Commissaires & Cabinets.

Secrétariat : M.F. NUNEZ-BOCHON
C.DEHAES

Coordination : M. TIMMERMANS
Réglementation, Dérogations, J. CARIUS
Agences, Contacts ext. (Comp.
Aériennes, Loc. Voitures)

Coordination P. FOUOUAET
Cartes de Crédits; Régie d'Avance
Candidats, Adaptation Indemnités

Candidats J. BAERT

Cellulle Commissaires & Cab.: K. BUYSSCHAERT
Régul. Comptables, Guide M. de KELVER
Missions. Frais de Repré. Commissaires.

Coordination Hôtels : M.C VAN PETEGHEM

Informatique C. FELIX

Archives F. FIORANI

Régie des Avances B. SCHMITZ
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TITULAIRES

M . R . RICHARD
Tél.51708 SC27 04/

Mme M. VANDENPLAS
Tél.56645 SC27 04/26

M. M. ARGIRIOU
Tél.57318 SC27 04/34

S. SCHWARZ
Tél.55631 SC27 04/55

Mme M. VANDENPLAS
Tél.56645 SC27 04/26

M. W. BUEKENHOODT
Tél.60592 SC27 04/54

M. W. SORGELOOS
Tél.50471 SC27 04/53

Mme E. LEMOINE
Tél.61618 SC27 04/21

Mme A. LANDT
Tél.60462 SC27 04/23

Mme G. PIESSEN
Tél.92721 SC27 04/34

Mme K. KALBANTI
Tél.69441 SC27 04/34

M. J. CARIUS
Tél.54748 SC27 04/01

Mme M. DE KBLVER
Tél.61194 SC27 04/18

N0 0 = = = > S 8 9 9 9 F. TONINI
Tél.50181 SC27 04/16
N° 59000 ===>A FIN
A. NAMECHE
Tél.55750 SC27 04/16

SUPPLEANTS

Mme M. VANDENPLAS/G. KINNAER
Tél. : 56645 Tél.:58439

M. R. RICHARD/G. KINNAER
Tél. : 51708 Tél.:58439

M. L. BARRE/G. ZAMAGNI
Tél. : 59894 Tél. 69790

M. E. EVEILLARD/B. SCHMITZ
Tél. : 51708 Tél.:55629

Mme G. KINNAER/R. RICHARD
Tél. : 58439 Tél.:51708

M. E. EVEILLARD/B. SCHMITZ
Tél. : 51708 Tél.:55629

M. M. REMIREZ/R. PADALINA
Tél. : 60467 Tél.:55456

Mme A. LANDT/M.VAN CLEEMPUTTE
Tél. : 60462 Tél.:57406

Mme VAN CLEEMPUTTE/K.LEMOINE
Tél. : 57406 Têl.:61618

Mme K. MALBAMTI/D. PAQUAÏ
Tél. : 69441 Tél.:59493

Mme D. PAQUAY/G. PISSSEN
Tél. : 59493 Tél.:92721

M. L. BARRE/G. ZAMAGNI
Tél. : 59854 Tél.:69790

Mme K. BUYSSCHAERT/J. BAERT
Tél. : 55626 Tél.:55627

N0 59000 ===»A FIN
A. NAMECHE Tél.55750
N0 0===>58399 F.TONINI Tél.50181





TOUT COURRIER DESTINE AUX GESTIONNAIRES DOIT
ÊTRE ADRESSE AU SC27 4/36


