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HINWEISE ZU DIENSTREISEN

REISEN IM HOCHGESCHWINPIGKE1TSZUG THALYS ZWISCHEN BRÜSSEL UND PARIS

Die Kommission schließt sich am l. Dezember 1996 - zunächst für sechs Monate
- dem "Thalys Corporate Program" an.

Im Rahmen dieses Programms werden nach Zahlung eines Pauschalabonnements
durch die Kommission 15%-Ermäßigungen für Reisen in den Komfortklassen l
und 2 gewährt.

Um in den Genuß dieser Ermäßigung zu kommen, wendet sich der
Dienstreisebeauftragte an eines der Vertragsreisebüros der Europäischen
Gemeinschaften. Bei seiner ersten Reise wird ihm eine auf den Namen der
Kommission lautende "Mitgliedskarte" und eine ermäßigte Fahrkarte ausgehändigt
(bei späteren Reisen erhält er nur die ermäßigte Fahrkarte).

Die "Mitgliedskarte" kann jederzeit bei einer Fahrkartenkontrolle verlangt werden.
Deshalb sollte sie der Dienstreisebeauftragte 'auf seiner Reise ständig bei sich zu
haben. Sollte er die Berechtigungsnachweise auf Verlangen nicht vorzeigen
können, haftet er persönlich für die sich daraus ergebenden Folgen.

Die Erstattung der Fahrtkosten nach Paris im Privatfahrzeug erfolgt unter
Zugrundelegung des ermäßigten Fahrpreises.

REISEN IM FLUGZEUG

Angesichts der angespannten Haushaltslage werden Anweisungsbefugte und
Dienstreisebeauftragte aufgefordert, die zahlreichen von den verschiedenen
Fluggesellschaften angebotenen Sondertarife optimal zu nutzen.
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Auf Langstreckenflüge könnten wesentliche Einsparungen erzielt werden, wenn der Hin-
und Rückflug mit derselben Fluggesellschaft erfolgt, wobei die Reise durchaus in der
genehmigten Flugklasse stattfindet (bis zu 30%ige-Ermäßigungen).

Die Vertragsreisebüros der Kommission sind gehalten, unter Berücksichtigung der
jeweiligen Dienstreiseerfordemisse die kostengünstigste Lösung vorzuschlagen.

PRAKTISCHE HINWEISE

1. Um die Annullierungskosten möglichst niedrig zu halten, sind die annullierten
Dienstreisen den betreffenden Vetragsreisebüros immer sofort zu melden. Hält
sich der Dienstreisebeauftragte nicht an diese Vorschrift, haftet er persönlich für
die sich daraus ergebenden Folgen

2. Nicht benutzte oder nur teilweise benutzte Fahrkarten oder Flugscheine sowie die
einschlägigen Unterlagen sind in jedem Fall unverzüglich an das betreffende
Reisebüro gegen Quittung zurückzugeben (Fahrkarten bzw. Flugscheine sind nicht
mit der Post zu verschicken). Die Quittung ist der Reisekostenabrechung
beizufügen.

3. Werden Reservierungen nach Ausstellung der Fahrausweise geändert, können die
Reisebüros Aufkleber ("stickers") ausstellen, die auf dem ursprünglichen
Fahrausweis anzubringen sind. Damit werden doppelte Fakturierungen und
zusätzliche Kosten vermieden.
Von diesem Verfahren darf unter keinen Umständen abgewichen werden.

4. Für eine eventuelle Rückzahlung der nicht ausgegebenen Vorschußbeträge ist zu
beachten, daß die Zahlstelle für Vorschüsse nur Beträge akzeptiert, die 3.000 FB
b z w . d e n e n t s p r e c h e n d e n G e g e n w e r t ü b e r s c h r e i t e n
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MISSION INFORMATION

JOURNEYS BETWEEN BRUSSELS AND PARIS ON THE THALYS

From 1 December 1996 the Commission will be joining the Thalys Corporate
Program (TCP) for an initial trial period of six months.

On payment of a flat-rate subscription fee, the Commission will be entitled to a
reduction of 15% on all 1st- and 2nd-class "Contort" journeys.

To take advantage of these concessions, staff sent on mission must contact one
of the Commission's approved travel agencies, which for the first such journey
will issue a "membership card" made out in the Commission's name and a
reduced-price ticket. For subsequent Journeys, only the ticket will be provided.

When on mission, 'staff must carry the card with them at all times while on the
train, as they may be asked to show it whenever tickets are checked. Staff will
have to bear any costs incurred through failure to do so.

The cost of journeys to Paris By private car will be reimbursed at the reduced
rates.

JOURNEYS BY AIR

In view of the present budgetary restrictions, authorizing officers and staff sent on
mission are urged to make maximum use of the many special-offer fares available on
the market.

Savings of up to 30% of the cost of the fare may be made on long-distance flights by
using the same airline for the outward and return journeys, while still travelling in the
authorized class.

The Commission's authorized travel agencies have been notified of this situation and
are under instructions to suggest the most economical arrangement feasible, having
regard to the constraints of the mission concerned.
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PRACTICAL REMINDERS

1. To reduce cancellation charges to a minimum, the approved travel agencies
must in all eases be informed immediately of any cancelled missions. The cost
of any failure to do this will be charged to the member of staff concerned.

2. Unused or partially used tickets must be returned to travel agencies as soon as
possible. Staff should ask the agency concerned to pick up the tickets in return
for a receipt, which must be attached to the statement of expenses. Tickets
must not be sent by post.

3. If any changes are made to reservations after tickets have been issued, agencies
may supply stickers to be attached to the original ticket, thus avoiding double
invoicing and unnecessary costs.
Staff may under no circumstances refuse to have alterations made in this way.

4. In cases where an advance has not been used and must be repaid, only
amounts of more than BEF 3000 or the equivalent will be accepted by the
Advances Office.
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INFO DIENSTREIZEN

THALYS BRUSSEL-PARIJS

- Sedert l december 1996 neemt de Commissie deel aan het "Thalys Corporate
Program" (TCP) voor een proefperiode van 6 maanden.

- Dit houdt in dat een forfaitair abonnement kan worden genomen, dat door de
Instelling wordt betaald en dat recht geeft op een reductie van 15 % op het "Confort"-
traject in Ie en 2e klasse.

- Ambtenaren op dienstreis die van deze voordelen wensen te genieten, dienen zich te
wenden tot een van de door de Europese Commissie erkende reisbureaus, dat hen bij
hun eerste reis een "lidkaart" ten name van de instelling en een reisbiljet tegen
verminderd tarief zal afleveren (bij latere dienstreizen wordt alleen het reisbiljet tegen
verminderd tarief afgeleverd).

- De ambtenaren moeten tijdens hun dienstreizen steeds in het bezit zijn van deze
lidkaart, die bij iedere controle van de reisbiljetten kan worden gevraagd. Een
ambtenaar die de lidkaart niet kan overleggen is zelf aansprakelijk voor de gevolgen.

- Ambtenaren die met hun wagen naar Parijs reizen worden vergoed op grond van het
verminderd tarief.

VLIEGTUIG

Met het oog op de huidige budgettaire beperkingen wordt de ordonnateurs en de
ambtenaren op dienstreis verzocht zoveel mogelijk gebruik te maken van de talrijke
promotietarieven die op de markt verkrijgbaar zijn.
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In dit verband kunnen op langeafstandsvluchten aanzienlijke besparingen worden gedaan
door de heen- en de terugreis bij dezelfde luchtvaartmaatschappij te boeken en uitsluitend
m de toegestane klasse te reizen (reducties tot 30 %).

De door de Commissie erkende reisbureaus zijn verzocht met deze situatie rekening te
houden en voor iedere dienstreis de meest voordelige formule voor te stellen.

ENKELE PRAKTISCHE WENKEN

1. Teneinde de annulatiekosten tot een minimum te beperken moeten de erkende
reisbureaus onmiddellijk in kennis worden gesteld van een geannuleerde dienstreis.
Een ambtenaar die zulks nalaat is zelf aansprakelijk voor de gevolgen.

2. Niet gebruikte of gedeeltelijk gebruikte reisbiljetten moeten zo spoedig mogelijk bij
de reisbureaus worden ingeleverd. De desbetreffende documenten moeten persoonlijk
worden afgegeven (ze' mogen niet met de post worden verzonden) en het
ontvangstbewijs moet bij de kostendeclaratie worden gevoegd.

3. Ingeval de reservatie wordt gewijzigd nadat de biljetten zijn afgeleverd, kan door het
reisbureau op het originele biljet een sticker met de nieuwe gegevens worden
gekleefd; op die manier wordt voorkomen dat het biljet twee keer wordt aangerekend
en dat onnodige kosten worden gemaakt.
Een dergelijke procedure mag dus niet worden geweigerd.

4. Niet gebruikte voorschotten worden door de dienst Voorschotten alleen
teruggevorderd als het bedragen betreft van meer dan 3.000 BEF of de tegenwaarde
daarvan.

14



15




	ES
	DA
	DE
	EL
	EN
	IT
	NL
	PT

	d: 05.02.1997


