Anleitung für die Anmeldung zu einem internen Auswahlverfahren der Kommission
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Vorbereitung:
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Auf der Website „Competitions/selections“ der Pers Admin im Intranet der Kommission  http://www.cc.cec/pers_admin/competitions/index_en.html finden Sie die Liste der zurzeit laufenden internen Auswahlverfahren der Kommission. Auf dieser Website haben Sie auch Zugang zu den Verwaltungsmitteilungen, in denen die internen Auswahlverfahren bekanntgegeben werden.
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Die Bedingungen für die Zulassung zu einem internen Auswahlverfahren werden in der jeweiligen Bekanntmachung genau erläutert. Sie enthält sämtliche Angaben zu den für das jeweilige Auswahlverfahren geltenden Bedingungen. Bitte lesen Sie aufmerksam die in den Verwaltungsmitteilungen veröffentlichte Bekanntmachung des internen Auswahlverfahrens, bevor Sie sich online anmelden. Wir empfehlen den Bewerbern, vor einer etwaigen Anmeldung sorgfältig zu prüfen, ob sie alle Zulassungsbedingungen des internen Auswahlverfahrens erfüllen.
[image: image5.png]



Anmeldungen sind nur online unter der Nummer der Verwaltungsmitteilung möglich, in der das betreffende interne Auswahlverfahren bekannt gemacht wurde. Klicken Sie hierzu auf „Beginnen Sie hier Ihre elektronische Anmeldung“. Für Ihre Online-Anmeldung benötigen Sie eine gültige E-Mail-Adresse; außerdem müssen Sie ein Passwort wählen, das mindestens aus 8 Zeichen besteht.
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Falls Sie für ein anderes Auswahlverfahren bereits ein EPSO-Konto (früher EPSO-Dossier genannt) angelegt, können Sie dasselbe Passwort benutzen und direkt zu Schritt 3 übergehen. 
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Anlage eines „EPSO-Kontos“ (falls Sie noch keines haben) 
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Schritt 1: Klicken Sie auf „EPSO-Konto anlegen“ und befolgen Sie die Anweisungen.
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Schritt 2: Klicken Sie auf „Absenden“, um die Anlage Ihres EPSO-Konto zu beenden.
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Schritt 3: Folgen Sie der Aufforderung „Klicken Sie hier, um zur Online-Anmeldeseite zu gelangen“ und wählen Sie das Auswahlverfahren, zu dem Sie sich anmelden möchten.
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Ihr EPSO-Konto bleibt auch dann gültig, wenn Sie sich nicht zu einem bestimmten Auswahlverfahren anmelden.
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Online-Anmeldung
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Sobald Sie das Auswahlverfahren für das Sie sich anmelden wollen, ausgewählt haben, müssen Sie Ihr in der Kommission verwendeten Benutzernamen sowie das Internet-Passwort eingeben. Dies ermöglicht es, Sie als kommissionsinternen Kandidaten zu identifizieren. Erst danach können Sie mit der Online-Anmeldung beginnen. 
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Alle mit einem Sternchen versehenen Felder müssen ausgefüllt werden.
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Wenn Sie sicher sind, dass alle Angaben richtig sind, klicken Sie auf „Anmelden“. Änderungen können Sie später noch mittels der Funktion „bearbeiten“ eingeben. Im Gegensatz zu einigen persönlichen Angaben können die Angaben zum internen Auswahlverfahren nach Anmeldeschluss nicht mehr geändert werden.
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Nach Registrierung Ihres Formulars wird davon ausgegangen, dass Sie den in den Verwaltungsmitteilungen veröffentlichten Inhalt des internen Auswahlverfahrens zur Kenntnis genommen und verstanden haben und alle darin enthaltenen Bedingungen akzeptieren. 

Im Rahmen Ihrer Sorgfaltspflicht ist es Ihre Aufgabe, das elektronische Anmeldeformular fristgerecht

auszufüllen. Nach Ablauf der Frist ist eine Online-Anmeldung nicht mehr möglich
. Es wird darauf hingewiesen, dass das Registrierungsverfahren aufgrund des Umfangs der dabei einzugebenden Daten einen gewissen Zeitraum in Anspruch nehmen kann.
Nach Abschluss des Anmeldeverfahrens erscheint beim Sichern der eingegebenen Daten auf dem Bildschirm eine Referenz-Nummer. Diese Nummer dient zur Identifizierung im Falle von bei der Anmeldung aufgetretenen technischen Schwierigkeiten, Nach Abschluss der Anmeldung ist diese unter Verwendung Ihres Passworts elektronisch einzureichen. Auf dem Bildschirm werden Sie über den erfolgreichen Abschluss des Vorgangs informiert.  Ab diesem Zeitpunkt wird die Referenznummer zu Ihrer endgültigen Kandidatennummer, die bei jeder künftigen Bezugnahme auf die Anmeldung anzugeben ist. Sollte aus technischen Gründen der entsprechende Bildschirm nicht erscheinen, können Sie sich jederzeit in Ihr EPSO-Konto einloggen und überprüfen ob der  Vorgang korrekt registriert wurde
.
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Mein Bewerbungsdossier (mein EPSO-Konto)
Ihr elektronisches Formular wurde mit Erfolg registriert, herzlichen Glückwunsch. Über den weiteren Ablauf des internen Auswahlverfahrens, zu dem Sie sich angemeldet haben, können Sie sich informieren, indem Sie Ihr Bewerbungsdossier (Ihr EPSO-Konto) konsultieren, auf das Sie unter der Nummer der Verwaltungsmitteilung zugreifen können, in der das betreffende interne Auswahlverfahren bekanntgegeben wurde. Sie können diese Informationen aber auch über die Website „"Competitions/selections“ der Pers Admin (http://www.cc.cec/pers_admin/competitions/index_en.html) abrufen. Hinweis: Persönliche Nachrichten, die sich auf die einzelnen Abschnitte des Auswahlverfahrens beziehen, werden nur an Ihr EPSO-Konto geschickt. Wir empfehlen Ihnen daher nachdrücklich, regelmäßig in Ihrem EPSO-Konto nachzuschauen. 
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Anspruch auf Berichtigung von Daten
Im Gegensatz zu einigen persönlichen Angaben können die Angaben zum internen Auswahlverfahren nach Anmeldeschluss nicht mehr geändert werden.
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Brauchen Sie Hilfe?
Alle Informationen, die Sie brauchen, finden Sie in den Unterlagen (zum einen in der Verwaltungsmitteilung, in der das betreffende interne Auswahlverfahren bekanntgegeben wurde, und zum anderen auf der Website  „Competitions/selections“ der Pers Admin (http://www.cc.cec/pers_admin/competitions/index_en.html). Besonders aufmerksam sollten Sie die Seite des betreffenden internen Auswahlverfahrens sowie die Rubrik „Häufig gestellte Fragen“ lesen, die ebenfalls auf der Website „Competitions/selections“ zu finden ist.

Wir bitten Sie, sich erst dann per E-Mail an das Sekretariat des internen Auswahlverfahrens zu wenden, wenn Sie in allen angegebenen Quellen keine Antwort auf Ihre Frage finden konnten. 


� Wir empfehlen dringend mit der Anmeldung nicht bis zuletzt zu warten. Eine unvorhergesehene Überlastung der Leitungen oder eine Störung Ihrer Internet-Verbindung kann dazu führen, dass Sie Ihre elektronische Anmeldung wiederholen müssen.


� Bis zum Ablauf der Bewerbungsfrist besteht die Möglichkeit die Anmeldung zu ändern bzw. rückgängig zu machen. Zur Änderung Ihrer Anmeldung ist eine Neuanmeldung unter Benutzung des zugewiesenen Passworts erforderlich. Nach Ablauf der Bewerbungsfrist sind Änderungen  nicht mehr möglich. Es wird darauf hingewiesen, dass nur die letzten registrierten und mittels Passwort bestätigten Änderungen berücksichtigt werden können.





